
PASSO A PASSO:
SUBMISSÃO DE TRABALHOS



Para confecção do vídeo da 52ª Semana Acadêmica de

Odontologia da UFRGS, sugerimos a gravação através

da plataforma Zoom.



Você pode baixar o Zoom no seu computador (que é o

exemplo desse tutorial) ou fazer através do site do “Zoom

Meetings”.



1 – Abra no PowerPoint sua apresentação.



2– Abra o Zoom e clique em “iniciar” a reunião.



3– Clique “junte-se ao áudio do computador”.

*Sugerimos você utilizar 
seu fone de ouvido para 

ter uma melhor 
qualidade do áudio.



4– Clique “compartilhar tela”.



5– Selecione sua apresentação.



6– Irá aparecer sua apresentação no PowerPoint e a barra do menu do 
Zoom (circulado em azul). Clique em “mais”.



7 – Clique em “gravar”.



7 – A partir desse momento, o que estiver na sua tela já vai estar gravando. Coloque seus 
slides clicando em “modo de apresentação” e comece sua apresentação.



9- Quando terminar sua apresentação, tire do modo “tela cheia” apertando “esc” no 
seu teclado. Em seguida, clique em “pausar a gravação” (1).

Logo em seguida feche o Zoom (2).
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10 – Clique em “encerrar reunião para todos”.



11 – Quando você encerrar a reunião, automaticamente a sua gravação vai ser salva no 
seu computador, provavelmente estará na sua pasta “downloads”.



Depois de todo esse processo, o vídeo de gravação vai estar em mp4, 
confira se está tudo certo com seu vídeo.

Lembre-se de utilizar algum programa para cortar sua apresentação, de 
modo que não apareça o que você fez entre começar a gravar e começar 

a apresentação (como o tempo que demorou para você colocar em 
modo tela cheia).

ATENÇÃO!



Em caso de dúvidas ou problemas relacionados à 
submissão dos trabalhos, estamos à disposição 
através do e-mail semac.trabalhos@gmail.com



BOM TRABALHO!


